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О рган и заци я
деятельн ости

образовательн ого
учреж ден и я

Д и ректор , зам ести тели  
ди ректора, заведую щ и й  

хозяйством , 
руководи тель  
структурн ого  

подразделен и я, главны й 
бухгалтер .

-и сп ол ьзован и е  свои х  
сл уж еб н ы х  п ол н ом оч и й  

при  р еш ен и и  ли чн ы х  
вопросов, связан ны х с 

удовл етворен и ем  
м атери альн ы х 
п отребн остей  

д олж н остного  л и ц а 
ли бо  его родствен н и ков

Р азъ ясн ен и е рабо ' 
об  о б я зан н о ; 

незам едлитег 
сообщ ит ь руковсг 

о склон ен и и  л  
сверш ению  
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Р абота со служ ебн ой  
инф орм ацией , 
докум ен там и

Д и ректор , зам ести тели  
ди ректора, заведую щ и й  

хозяй ством , 
руководи тель  
структурн ого  

п одразд елен и я, главны й 
бухгалтер

- и сп ол ьзован и е в 
ли чн ы х или  груп п овы х  
интересах  и нф орм ации , 

п олучен н ой  при  
вы п олн ен и и  сл уж еб н ы х  

обязан н остей , если  
такая  и н ф орм ац и я не 

п одлеж и т 
оф и ц и альн ом у  

расп ростран ени ю

Р азъ ясн ен и е рабо 
о м ерах  ответстве 

за  соверш ен! 
к орруп ц и онн  

п равонаруш ег

гникам
нности
ie
>1Х

И Й

П ринятие на раб оту Д и ректор , сп ец и али ст 
по кадрам

- п редоставлен и е не 
п ред усм отрен н ы х 

закон ом  п реи м ущ еств  
(п ртекц и он и зм , 

сем ей ствен н ость) при 
п оступ л ен и и  на раб оту

Р азъ ясн ен и е рабо' 
о м ерах  ответстве 

за  соверш ен! 
к о р р у п ц и о н и  
правонаруш ег
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Р азм ещ ение заказов  на 
поставку  товаров, 

вы полнение р аб от  и 
оказание усл уг

С п ец и ал и ст  по закупкам -отказ от  п роведения 
м он и тори н га  цен  на 

товары  и услуги ; 
-п редоставлен и е 

завед ом о  лож н ы х 
свед ен и й  о п роведен и и  

м он и тори н га  цен  на 
товары  и  услуги ; 

-разм ещ ен и е заказов  
ответствен н ы м  ли цом  
на п оставку  товаров и 

усл уг из о гран и ч ен н ого  
чи сла поставщ и ков 

им енно в той  
организации , 

рук оводи тел ем  отд ела 
п родаж  которой  

является  его 
родствен н и к

О рган и заци я раб< 
контролю  деятел! 

бухгалтера
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- ум ы ш ленно досрочн ое 
списание м атери альн ы х 
средств и расходн ы х  
м атериалов с 
реги страц и он н ого  учёта;
- отсутстви е регулярн ого  
кон троля н аличия и 
сохран н ости  и м ущ ества

П р и ем ,х р ан ен и е  и 
отпуск товарн о­
м атериальны х ц енностей  
(продуктов) на 
продуктовом  складе

К ладовщ и к , повар, 
руководи тел ь  СП

- ум ы ш лен н ое 
ум ен ьш ен и е норм ы  
вы дачи  порции,
- нед остоверн ы е дан н ы е в 
отчетности , ж урн алах  
вы дачи

О рган и заци я работы  по 
контролю  деятельн ости  
кладовщ и ка, повара, 
рук оводи тел я  СП

П ринятие реш ен и й  об
использовании
бю дж етны х
ассигнований и субсидий

Д и ректор , главн ы й  
бухгалтер

- н ец елевое исп ользован и е 
бю дж етн ы х асси гн ован и й  
и субсидий

П ри влечен и е к  принята! 
р еш ен и й  п редставителе! 
к олл еги ал ьн ы х  органов 
(п едагоги чески й  совет и 
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:

О сущ ествление закуп ок  
товаров, работ, услуг для 
нуж д образовательного  
учреж дения

Д и ректор , главны й
бухгалтер ,
руководи тель
структурн ого
п одразделения,
заведую щ и й
хозяй ством

- соверш ен ие сделок  с 
н аруш ен и ем
устан овлен н ого  п оряд ка и 
требован и й  закон а в 
ли чн ы х и нтересах;
- устан овлен и е 
необосн ован н ы х 
преим ущ еств  дл я  
отдельн ы х  л и ц  при 
осущ ествлении  закупок  
товаров, раб от, услуг

О рган и заци я работы  по 
кон тролю  деятельн ости  
завед ую щ его  хозяйством 
Р азм ещ ен ие на 
оф и ц и альн ом  сайте 
и н ф орм ац и и  и 
д ок ум ен тац и и  о 
соверш ен и и  сделки.
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С оставление, зап олн ен и е 
докум ентов, справок, 
отчетности

Д иректор , зам еститель
ди ректора,
руководи тель
структурн ого
подразделения,
заведую щ и й
хозяй ством

- и скаж ен и е, сокры ти е или 
п редоставлен и е заведом о  
лож н ы х  сведений  в 
отчётн ы х  докум ен тах , 
сп равках  граж дан ам , 
являю щ и хся
сущ ествен н ы м  эл ем ен том  
служ ебн ой  деятел ьн ости

О рган и зац и я работы  по 
к он тролю  деятельн ости  
работн и ков, 
осущ ествляю щ и х 
д о к ум ен ты  отчетности

В заим оотнош ения с 
вы ш естоящ им и 
долж н остны м и  л ицам и , с 
долж н остны м и  ли ц ам и  в 
органах власти  и 
управления, 
правоохранительных 
органах и разли чн ы х 
организациях

Р аботн и ки  ш колы ,
уп олн ом оч ен н ы е
д и ректором
представлять  интересы
образовательн ого
учреж ден и я

- д арен и е п одарков и 
оказание не служ ебн ы х 
усл уг вы ш естоящ и м  
долж н остны м  л и ц ам , за 
и склю чением  
си м воли чески х  знаков 
вним ания, протокольн ы х 
м ероп ри яти й

Р азъ ясн ен и е работникам 
об  обязан н ости  
н езам ед ли тел ьн о  сообщ  
руководи телю  о ск л о н и  
их  к соверш ен ию  
к орруп ц и онн ого  
п равон аруш ен и я , о мер: 
ответствен н ости  за 
соверш ен ие 
корруп ц и он н ы х  
правон аруш ен и й
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О бращ ения 
ю ридических, 
ф изических лиц

Д и ректор , зам еститель 
ди ректора

- требован и е от 
ф и зи чески х  и 
ю ри ди чески х  л и ц  
инф орм ации , 
предоставлен и е к оторой  
не п редусм отрено 
дей ствую щ и м  
законодательством ;
- н аруш ение 
устан овлен н ого  п оряд ка 
рассм отрен и я обращ ен и й  
граж дан , орган и зац и й

Р азъ ясн ен и е работникам 
об обязан н ости  
незам ед ли тельн о  сообш  
руководи телю  о склоне] 
и х  к  соверш ен ию  
к орруп ц и онн ого  
п рав он аруш ен и я , о мер 
о тветствен н ости  за 
соверш ен ие 
к орруп ц и онн ы х 
правон аруш ен и й
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О плата труда Д и ректор , зам еститель
ди ректора,
руководи тель
структурн ого
подразделен и я

- оп лата  раб очего  врем ени  
в полн ом  объём е в случае, 
когда сотрудн и к  
ф актически  отсутствовал  
на раб очем  м есте

О рган и заци я контроля i  
д и сц и п л и н ой  работники  
прави льн остью  ведения 
табеля

а
в,



С тим улирую щ ие 
вы платы  за качество 
труда работников 
образовательного 
учреж дения

Д и ректор , зам еститель
ди ректора,
руководи тель
структурн ого
п одразделения,
завед ую щ и й
хозяй ством

- неправом ерность  
установления вы плат 
стим ули рую щ его  
характера

Р абота  ком и сси и  по 
рассм отрен и ю  и 
устан овл ен и ю  вы плат 
сти м ули рую щ его  
х арак тера для работников 
образовательн ого  
учреж д ен и я

П роведение аттестации
педагогических
работников

Зам ести тель  директора,
руководи тель
структурн ого
п одразделения,
м етод и ст

- необъективная оц ен ка 
деятельн ости  
педагогических 
работников, завы ш ение 
результати вн ости  труд а

О рган и зац и я  контроля 
деятел ьн ости  зам естителя 
д и рек тора, руководителя 
СП, м етодиста

А ттестация учащ ихся Зам ести тел ь  ди ректора 
по  учебн о-
восп и тательн ой  работе,
п ед агоги чески е
работники

- н еобъекти вн ость  в 
вы ставлен и и  оценки, 
завы ш ение оцен очн ы х 
баллов для и скусствен н ого  
п оддерж ания видим ости  
успеваем ости;
- завы ш ен и е оценочны х 
баллов за возн аграж ден и е 
или оказание у сл уг со 
стороны  обучаю щ ихся 
ли бо  их роди телей  
(законны х 
представителей)

К он троль  орган и зац и и  и 
п роведен и я
п ром еж уточн ой  и итоговой 
аттестац и и

Х ранение, вы дача 
бланков строгой 
отчетности

Д и ректор ,
зам д и ректора

- н едостоверны е дан н ы е в 
ж урнале вы дачи , остатков 
бланков особого  образца, 
бланках  строгого  образц а
- н еобъекти вн ость  вы дачи  

аттестата особого  образца

К он троль  за п роцедурой  
получен и я, хранения, 
вы дачи  бланков строгой  
отч етн ости

Р еализация м ероприятий  
территориальной  
програм м ы  по развитию  
системы  социальной 
поддерж ки обучаю щ ихся 
(прем ия Г  убернатора)

Д и ректор , зам ести тель  
д и рек тора

- п одготовка докум ен тов 
на предоставлен и е 
стипендии  Г уберн атора, 
устан авли ваю щ и х 
необоснованны е 
п реи м ущ ества отдельн ы м  
обучаю щ и м ся

О рган и зац и я  и контроль 
раб оты  коллегиального  
орган а по вы движ ению  
к ан дидатур  и 
р ассм отрен и ю  докум ентов

П рием  в
образовательное
учреж дение

Д и ректор , зам еститель 
д и ректора, 
руководи тель  
структурн ого
подразделения

- н еобъекти вн ость  в 
вы ставлен и и  оценки  
при ем н ы х испы таниях;
- п реф еренции  п ри  при ем е 
в ш колу детей  
сотрудников 
проверяю щ их и 
к он троли рую щ и х органов

О рган и зац и я  и кон троль  за 
п роц ед урой  п рием а 
обуч аю щ и хся на обучение. 
О бесп ечен и е откры той 
и н ф орм ац и и  о прием е 
обучаю щ и хся и 
восп и тан н и ков на стендах 
и оф и ц и альн ом  сайте 
ш колы

Н езаконное взим ание 
денеж ны х средств с 
родителей  (законны х 
представителей) 
обучаю щ ихся, 
воспитанников

У ч и теля , восп и тател и - сбор ден еж н ы х средств  с 
роди телей  (законны х 
представителей) 
о б у ч аю щ и х с я , 
воспитанников для 
различны х целей

П р овед ен и е анкетирования 
среди  роди телей  (законны х 
пр ед стави тел ей ). 
Р азм ещ ен и е в доступном  
м есте  опечатан н ого  ящ ика 
по ж алобам  граж дан.


