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1. Настоящий Порядок регламентируют прием обучающихся на обучение по 
дополнительным образовательным программам регулирует организацию и осуществление 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, в 
том числе особенности организации образовательной деятельности для обучающихся с 
ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов в Муниципальном 
автономном общеобразовательном учреждении Успенская средняя общеобразовательная 
школа (далее -  Учреждение, ОО).
2. Настоящий Порядок составлен в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам, утвержденным приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 г. № 196 
(зарегистрирован в Минюсте РФ29 ноября 2018 г., per. № 52831), уставом ОО.
3. Учреждение реализует дополнительные общеобразовательные программы с учетом 
запроса участников образовательных отношений и имеющихся в ОО условий.
4. Основными задачами организации дополнительного образования детей являются: 
-формирование и развитие творческих способностей учащихся;

-удовлетворение индивидуальных потребностей учащихся в интеллектуальном, 
художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии, а также в 
занятиях физической культурой и спортом;
-формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья 

учащихся;
-обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно- 
патриотического, трудового воспитания учащихся;
-выявление, развитие и поддержка талантливых учащихся, а также лиц, проявивших 

выдающиеся способности;
-профессиональная ориентация учащихся;
-создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепление 

здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда учащихся; -подготовка 
к освоению этапов спортивной подготовки;
-социализацию и адаптацию учащихся к жизни в обществе;

-формирование общей культуры учащихся;



-удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов учащихся, не 
противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами 
федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных
5 К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются любые лица 
без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой 
реализуемой образовательной программы.
6 Дополнительное образование детей предназначено для педагогически целесообразной 
занятости детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет в их свободное (вне учебное) время.
7 Организация деятельности дополнительного образования детей, формирование системы 
дополнительного образования осуществляется на основе проводимых в Учреждении 
исследованиях
8 Руководителем дополнительного образования детей является заместитель директора, в 

функциональные обязанности которого включена деятельность по воспитательной работе 
и дополнительному образованию, который организует соответствующую работу и несёт 
ответственность за её результаты.
9 Расписание кружков дополнительного образования составляется для создания наиболее 
благоприятного режима труда и отдыха детей с учётом возрастных особенностей и 
установленных санитарно-гигиенических норм. Расписание утверждается директором 
школы. Перенос занятий или изменение расписания производится только с согласия 
администрации школы и оформляется документально. Учреждение реализует 
дополнительные общеобразовательные программы в течение всего календарного года, 
включая каникулярное время.
10. Штатное расписание дополнительного образования детей формируется в соответствии 
с его структурой и может меняться в связи с производственной необходимостью и 
развитием дополнительного образования детей. Учреждение организуют образовательный 
процесс в соответствии с индивидуальными учебными планами в объединениях по 
интересам, сформированных в группы учащихся одного возраста или разных возрастных 
категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения 
(например, клубы, секции, кружки, лаборатории, студии, оркестры, творческие коллективы, 
ансамбли, театры) (далее -объединения), а также индивидуально.
11. Деятельность педагогов дополнительного образования детей определяется 
соответствующими должностными инструкциями.
12. При приеме детей в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, 
принадлежности к общественным организациям, социальному положению. Приём 
учащихся в кружки дополнительного образования детей осуществляется на основе 
свободного выбора детьми образовательной области и образовательных программ.
13. В Учреждении реализуются дополнительные общеразвивающие программы, 

рассчитанные на 1-3 летнее обучение, по следующим направленностям: -технической, - 
естественнонаучной, -физкультурно-спортивной, -художественной, -туристско- 
краеведческой, -социально-педагогической. Занятия в объединениях проводятся по 
группам, индивидуально или всем составом объединения. Допускается сочетание 
различных форм получения образования и форм обучения.
14. Каждый учащийся при приеме в кружки физкультурно-спортивной, туристско- 
краеведческой направленности должен предоставить медицинское заключение о состоянии 
здоровья.
15. Для организации дополнительного образования детей в школе используются учебные 

кабинеты, актовый зал, спортивный зал, спортивная площадка, тренажеры, и другие 
помещения
16. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним 
определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной Учреждением.
17. В дополнительном образовании детей реализуются программы дополнительного



образования детей: - различного уровня (дошкольного образования, начального общего 
образования, основного общего образования, среднего (полного) общего образования); - 
различных направленностей: технической, естественнонаучной, физкультурно
спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально-педагогической.
18. Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, а также 
продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности Программ 
и определяются Уставом Учреждения и санитарно-эпидемиологическими правилами и 
нормативами
19. Содержание образовательной программы, формы и методы её реализации определяется 
педагогом самостоятельно, исходя из образовательно-воспитательных задач, психолого
педагогической целесообразности, материально-технических условий, что отражается в 
Пояснительной записке программы.
20. При реализации дополнительного образования учреждение может организовывать и 

проводить массовые мероприятия, создавать необходимые условия для совместного труда 
и отдыха учащихся, родителей (законных представителей).
21. Деятельность дополнительного образования детей осуществляется на основе годовых и 
других видов планов, образовательных программ и учебно-тематических планов, 
утверждённых директором Учреждения.
22. Учебный год в объединениях дополнительного образовании детей начинается с 1 
сентября и заканчивается 31 мая текущего года. Во время летних каникул учебный процесс 
может продолжаться в соответствии с образовательными программами в форме лагерей 
разной направленности; посредством индивидуальных маршрутов (изменённых форм 
обучения) - экскурсий, конкурсов, соревнований, отчётных концертов, самоподготовки, 
создания проектов и презентаций, решение логических ребусов и др. Состав учащихся в 
этот период может быть переменным.
23. Продолжительность занятий и их количество в неделю определяется образовательной 
программой педагога, а также требованиями СанПиН.
24 В соответствии с программой педагог может использовать различные формы 
образовательно-воспитательной деятельности педагога как аудиторные занятия, так и 
внеаудиторные (самостоятельные) занятия. Занятия могут проводиться как со всем 
составом группы, так и по звеньям ( 3 - 5  человек) или индивидуально.
25. Педагог дополнительного образования отвечает за организацию учебно- 
воспитательного процесса, систематически ведёт установленную документацию.
26. Зачисление учащихся в кружки и секции дополнительного образования детей 
осуществляется на срок, предусмотренный для освоения программы.
27. Деятельность детей осуществляется как в одновозрастных, так и в разновозрастных 
кружках, секциях по интересам (учебная группа, клуб, студия, ансамбль, театр и др.). В 
работе кружка, секции могут принимать участие родители, без включения в списочный 
состав и по согласованию с педагогом.
28. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него учащихся 
с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов.
29. Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей - инвалидов, инвалидов 
организации, осуществляющие образовательную деятельность, организуют 
образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным программам с учетом 
особенностей психофизического развития указанных категорий учащихся. Организации, 
осуществляющие образовательную деятельность, должны создать специальные условия, 
без которых невозможно затруднено освоение дополнительных общеобразовательных 
программ указанными категориями учащихся в соответствии заключением психолого- 
медико-педагогической комиссии и индивидуальной программой реабилитации ребенка- 
инвалида и инвалида.
30. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких кружках, а также изменять 
направления обучения.



31. В дополнительном образовании детей ведётся методическая работа, направленная на 
совершенствование содержания образовательного процесса, форм и методов обучения, 
повышение педагогического мастерства работников.
32. Прием в Учреждение для получения дополнительного образования в рамках 
установленного муниципального задания на оказание дополнительных образовательных 
услуг осуществляется в очередном порядке:
- по заявлению учащегося с 14 лет и старше (Приложение 1);
- по заявлению родителей (или законных представителей детей до 14 лет (Приложение 2).
33. Прием в учреждение учащихся с ограниченными возможностями здоровья детей- 
инвалидов осуществляется на общих основаниях. Для учащихся с ограниченными 
возможностями здоровья, детей-инвалидов организует образовательный процесс по 
адаптированным дополнительным общеразвивающим программам с учетом особенностей 
психофизического развития указанных категорий учащихся.
34. Администрация Учреждения при приеме детей обязана ознакомить родителей 
(законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, Правилами поведения учащихся, правами и обязанностями 
учащихся и другими документами, регламентирующими организацию образовательного 
процесса.
35. Для официального оформления на обучение по дополнительным общеразвивающим 
программам родителям (законным представителям) необходимо в срок до 10 сентября 
текущего года представить личное заявление о приеме ребенка на имя директора 
Учреждения.
36. В личном заявлении о приеме указываются следующие сведения: - фамилия, имя 
ребенка; - дата рождения; - место жительства; - место обучения (школа, класс и т.д.); - 
контактные телефоны; - фамилия, имя, отчество и контактный телефон родителя (законного 
представителя). В заявлении фиксируется факт ознакомления с Уставом, лицензией на 
право ведения образовательной деятельности, с Правилами внутреннего распорядка 
учащихся и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 
поступающего.
37. В заявлении также дается согласие на обработку персональных данных в порядке, 
установленном Федеральным законом от 27.07.06 №152-ФЗ «О персональных данных». 
При зачислении в объединение в срок до 1 октября текущего года учащиеся должны 
предоставить медицинскую справку о состоянии здоровья с заключением о возможности 
заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю (детские 
объединения физкультурно-спортивной, туристско -краеведческой направленности).
38. Родителям (законным представителям) несовершеннолетних учащихся обеспечена 

возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса
39. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам оформляется 
приказом директора образовательной организации в течение 7 рабочих дней после приема 
документов
40. Каждый учащийся может заниматься в нескольких объединениях, менять их в течение 
года.
41. Перевод ребенка в другое объединение в течение года возможен по заявлению 
родителей (законных представителей), осознающих невозможность достижения ребенком 
заявленного в образовательной программе результата, или по другим причинам, при 
наличии свободных мест.
42. Отчисление учащихся из Учреждения может производиться в течение всего учебного 
года в следующих случаях: 1) по завершению программы обучения; 2) по заявлению 
родителей (законных представителей) ребенка (Приложение 3); 3) по медицинским 
показаниям, препятствующим обучению;



43. При отчислении по пункту 3 педагог дополнительного образования должен 
проинформировать ребенка и родителей (законных представителей) о факте отчисления и 
сделать соответствующую запись в журнале учета работы детского объединения.
44. Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об образовании 
и локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются с даты его отчисления из 
Учреждения.
45. По ходатайству родителей (законных представителей) отчисленный ребёнок может 
быть восстановлен в детском объединении (спортивной секции) или зачислен в 
установленном порядке в другое детское объединение (спортивную секцию) для 
продолжения обучения.



ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Образец заявления на зачисление учащегося в возрасте 14 лет и старше

Директору МАОУ Успенской СОШ

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающей (его) по адресу:

телефон___________ e-mail

заявление.

Прошу принять меня на дополнительные общеобразовательные общеразвивающие
программы _______________________________
направлености_________________________________________  (направленность программы)
(название программы) в группу______ года обучения. С положением о порядке приёма,
перевода и отчисления обучающихся; с лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, уставом учреждения, дополнительными общеобразовательными 
общеразвивающими программами, Правилами внутреннего распорядка учащихся 
ознакомлен (ознакомлена). В соответствии с Федеральным законом «О персональных 
данных» № 152 - ФЗ от 27 июля 2006 г. даю согласие на обработку персональных данных 
моей семьи (ФИО, домашний адрес, место работы и должность родителей, дата рождения 
ребёнка и учреждение, в котором он занимается) для передачи третьим лицам, на весь 
период обучения в данном образовательном учреждении.

_____________ (подпись)
дата

Предоставляю о себе следующие сведения:

Ф.И.О.
ОУ_____
Адрес

улица__
Адрес

улица__
телефон

(полностью)
Класс

Дата рождения_
____ Классный руководитель (Ф.И.О.)
регистрации: (город,

фактического проживания:
Д.

поселок)_

(город, 
кв. , д.

поселок) 
кв. дом.

моб.

место работы

Ф.И.О. мамы (законный представитель )_ должность ______________
телефон_ Ф.И.О. отца (законный представитель )_ должность________
место работы (название организации)_______ моб. телефон___________
(название организации)_______ моб. телефон______________
Сведения о состоянии здоровья (аллергия, нарушения осанки, зрения, инвалидность и др.) 

Дополнительные занятия, секции, кружки и пр., (учебное заведение и название кружка, 
секции)«__________________________________________________»
Дополнительная информация, которую считаю необходимым сообщить(ФИО заявителя) 
Дата подачи заявления: «__» _______20____ г. (подпись заявителя)



ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Образец заявления родителей (законных представителей) на зачисление учащегося в 
возрасте до 14 лет

Директору МАОУ Успенской СОШ

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающей (его) по адресу:

телефон____________e-mail

заявление.

Прошу зачислить
(Ф.И.О.
в

ребенка, дата его рождения)

(наименование учреждения) на дополнительные общеобразовательные общеразвивающие 
программы
направлености (направленность программы)
(название программы) Ребенок

в
обучается 

классе Сведения
(ОУ) 

О состоянии
здоровья (аллергия, нарушения осанки, зрения, инвалидность и др.)
Заявитель-родитель (законный представитель) ребенка: Ф.И.О.

(полностью)________________________________________________________
должность______________________________  место работы (название организации) моб.
телефон_________________ e-mail________________________
Способ информирования заявителя (необходимое отметить): По
телефону_________________________e-mail_______________________  С положением о
порядке приёма, перевода и отчисления учащихся; с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, уставом учреждения, дополнительными 
общеразвивающими программами, Правилами внутреннего распорядка учащихся 
ознакомлен(а). Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. В 
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
даю свое согласие на обработку моих/моего ребенка персональных данных, указанных в 
заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети 
Интернет в государственные и муниципальные органы и долгосрочное использование в 
целях предоставления муниципальной услуги согласно действующего законодательства 
Российской Федерации. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной 
форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве.

Дата подачи заявления: «_____ » ___________20___ г.

(ФИО заявителя) (подпись заявителя)



ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Образец заявления родителей на отчисление учащегося
Директору МАОУ Успенской СОШ

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающей (его) по адресу:

телефон____________e-mail

заявление.

Прошу отчислить мою (его) дочь (сына) (Ф.И.О. ребенка) (дата его рождения) из 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

направлености______________________________________ (направленность программы)
(название программы)
_________________________________________________________________________  , по
причине: • болезни • смены места жительства • перехода ребёнка в другую школу • 
неудовлетворённости качеством преподавания в объединении • по другим причинам 
(указать):

Дата подачи заявления: «_____ » _ _ _ _ _ _ _  20___г.

(ФИО заявителя) (подпись заявителя)


